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SỬA ĐỔI TÀI LIỆU 

Yêu cầu sửa 
đổi/ bổ sung 

Trang / Phần 
liên quan 

việc sửa đổi 
Mô tả nội dung sửa đổi 

Lần ban 
hành/Lần 

sửa đổi 

Ngày ban 
hành 

Sửa đổi 1 Tên quy trình “Thủ tục 
chấp thuận xây dựng công 
trình thiết yếu trong phạm 
vi bảo vệ kết cấu hạ tầng 
giao thông đường bộ” 

2/1  

Bổ sung 7 Quyết định số 15032/QĐ-
UBND ngày 13 tháng 11 
năm 2023 của Ủy ban nhân 
dân Thành phố Thủ Đức về 
ủy quyền cho Trung tâm 
Hành chính công thực hiện 
một số nhiệm vụ, quyền 
hạn của Ủy ban nhân dân 
Thành phố Thủ Đức. 

2/1  
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1. MỤC ĐÍCH 
Quy định trình tự, trách nhiệm và phương pháp tiếp nhận, xử lý hồ sơ liên quan 

việc chấp thuận xây dựng công trình thiết yếu trong phạm vi bảo vệ kết cấu hạ tầng giao 
thông đường bộ. 

2. PHẠM VI VÀ ĐỐI TƯỢNG ÁP DỤNG 
Áp dụng đối với hoạt động chấp thuận xây dựng công trình thiết yếu trong phạm 

vi bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ 
Cán bộ, công chức thuộc Trung tâm Hành chính công, các phòng ban/cơ quan liên 

quan thuộc UBND thành phố Thủ Đức chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát, xử lý hồ 
sơ theo quy trình này. 

3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN: 
- Các văn bản pháp quy liên quan đề cập tại mục 5.8 

4. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT  
- UBND: Ủy ban nhân dân.  
- TP: Thành phố. 
- TUQ: Thừa ủy quyền 
- TTHCC: Trung tâm Hành chính công 
- TN&TKQ: Tiếp nhận và trả kết quả. 
- TTHC: Thủ tục hành chính. 
- TC/CD: Tổ chức/Công dân. 
- ĐB: Đường bộ. 

5. NỘI DUNG QUY TRÌNH  

5.1 Điều kiện thực hiện Thủ tục hành chính 

 
Chấp thuận xây dựng công trình thiết yếu trong phạm vi bảo vệ kết cấu hạ tầng 
giao thông đường bộ trên các tuyến đường, hẻm do Ủy ban nhân dân Thành phố 
Thủ Đức quản lý  

5.2 Thành phần hồ sơ  Bản chính Bản sao 

 Đơn đề nghị chấp thuận xây dựng công 
trình (theo mẫu) x  

 

Hồ sơ thiết kế, trong đó có bình đồ, trắc 
dọc, trắc ngang, vị trí đoạn tuyến có xây 
dựng công trình, thể hiện đầy đủ tọa độ 
(theo hệ VN 2000), cao độ (theo mốc cao 
độ Hòn Dấu). Bản vẽ phải thể hiện đầy 
đủ vị trí các công trình hiện hữu nằm 
trong khu vực xây dựng công trình và 
khu vực ảnh hưởng bởi việc xây dựng 
công trình có xác nhận của đơn vị quản 

x  
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lý công trình ngầm hiện hữu, trong đó 
thành phần hồ sơ đính kèm theo các tập 
tin định dạng *.dwg và *.pdf hoặc tương 
tự nhằm phục vụ cập nhật dữ liệu (các 
tập tin không bắt buộc phải có trong 
thành phần hồ sơ) 
*Trường hợp công trình xây dựng trong 
phạm vi dải phân cách giữa đường bộ 
phải có thông tin về khoảng cách theo 
phương thẳng đứng từ công trình thiết 
yếu đến mặt đất, từ công trình đến mép 
ngoài dải phân cách giữa. 

 

Trường hợp hồ sơ thiết kế là hồ sơ thiết 
kế kỹ thuật hoặc thiết kế bản vẽ thi công, 
đối với công trình xây lắp qua cầu, hầm 
hoặc các công trình đường bộ phức tạp 
khác, phải có Báo cáo kết quả thẩm tra 
thiết kế (bản sao có chứng thực hoặc bản 
sao kèm theo bản chính để đối chiếu). 

 x 

5.3 Số lượng hồ sơ 

 01 bộ 

5.4 Thời gian xử lý 

 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

5.5 Nơi tiếp nhận và trả kết quả 

 
Nơi nhận hồ sơ: Truy cập địa chỉ:https://cpxd-tpthuduc.tphcm.gov.vn; Hệ thống 
thông tin giải quyết thủ tục hành chính thành phố Hồ Chí Minh 
Trả hồ sơ: Qua địa chỉ mail của tổ chức, đơn vị 

5.6 Lệ phí 

 Không  
 
5.7 Quy trình xử lý công việc 

Ký 
hiệu Trình tự Trách 

nhiệm Thời gian Biểu mẫu/Kết 
quả 
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B1 Tổ chức, đơn vị nộp hồ sơ theo 
quy định 

Tổ chức, 
đơn vị 

Giờ hành 
chính 

Thành phần hồ 
sơ theo mục 

5.2 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ và 
hợp lệ: Tiếp nhận hồ sơ theo quy 
định, chuyển giao hồ sơ cho 
chuyên viên thụ lý. 
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ 
theo quy định: Thông báo hướng 
dẫn hoàn thiện, bổ sung hồ sơ 
qua mail của tổ chức, cá nhân. 
Nội dung hướng dẫn phải đầy đủ, 
cụ thể để tổ chức, cá nhân biết và 
bổ sung theo yêu cầu. 

Công chức 
tiếp nhận và 
trả kết quả -
Trung tâm 

HCC 

0,5 ngày làm 
việc 

Theo mục 5.2 
BM 01 

BM 02 (nếu 
có) 

BM 03 (nếu 
có) 

B2 - Chuyên viên thụ lý hồ sơ xem 
xét, tổng hợp và đề xuất kết quả 
giải quyết hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ đạt: Soạn 
thảo phiếu đề xuất, dự thảo giấy 
phép thi công 
+ Trường hợp hồ sơ không đạt: 
Soạn phiếu trình, dự thảo văn bản 
từ chối (nêu rõ lý do) 
- Trình Phó Giám đốc Trung tâm 
Hành chính công phụ trách xem 
xét  

Chuyên 
viên thụ lý 

hồ sơ 

03 ngày làm 
việc 

Theo mục 5.2; 
BM 01; 

Hồ sơ trình: 
- Phiếu trình 

- Dự thảo giấy 
phép thi công 
hoặc văn bản 

từ chối 

B3 Phó Giám đốc Trung tâm Hành 
chính công phụ trách xem xét hồ 
sơ, ký phiếu đề xuất và ký nháy 
giấy phép thi công hoặc phiếu 
trình và Văn bản từ chối, trình 
Giám đốc Trung tâm xem xét ký 
duyệt. 

Phó Giám 
đốc trung 
tâm hành 

chính công 
phụ trách 

1,5 ngày làm 
việc  

Theo mục 5.2; 
BM 01; 

Hồ sơ trình: 
- Phiếu trình 

- Dự thảo giấy 
phép thi công 
hoặc văn bản 

từ chối 

B4 Giám đốc Trung tâm Hành chính 
công xem xét hồ sơ, ký duyệt kết 
quả.  

Giám đốc 
Trung tâm 
Hành chính 

1,5 ngày làm 
việc 

Theo mục 5.2; 
BM 01; 

Hồ sơ trình: 
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Chuyển hồ sơ về Văn thư văn 
phòng HĐND-UBND Thành phố 
Thủ Đức 

công - Phiếu trình 
- Giấy phép thi 
công hoặc văn 

bản từ chối 

B5 - Văn thư Văn phòng HĐND-
UBND Thành phố Thủ Đức tiếp 
nhận, cho số, đóng dấu. 
- Trả kết quả cho tổ chức, đơn vị 
(trả qua mail của tổ chức, đơn vị) 

Công chức 
Văn thư - 

Văn phòng 
UBND 

thành phố 
Thủ Đức 

0,5 ngày làm 
việc 

Theo mục 5.2; 
BM 01; 

- Giấy phép thi 
công hoặc văn 

bản từ chối 

B6 

- Thống kê, lưu trữ hồ sơ. 

Bộ phận lưu 
trữ hồ sơ 

Sau khi kết 
thúc hồ sơ 

Theo mục 5.2 
BM 01 

Phiếu trình 
Văn bản chấp 

thuận hoặc 
không chấp 

thuận 

 Ghi chú: Phiếu theo dõi quá trình giải quyết hồ sơ được cập nhật tại từng bước 
công việc của mục 5.7 

5.8 Cơ sở pháp lý 

 - Căn cứ Luật giao thông đường bộ năm 2008;  
- Nghị định số 11/2010/NĐ-CP ngày 24 tháng 02 năm 2010 của Chính phủ quy 
định về quản lý và bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ. Nghị định số 
100/2013/NĐ-CP ngày 03/9/2013 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều 
của Nghị định số 11/2010/NĐ-CP ngày 24/02/2010 
- Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực 
hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; 
Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06 tháng 12 năm 2021 của Chính phủ về sửa 
đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐCP ngày 23 tháng 4 năm 
2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải 
quyết thủ tục hành chính; 
- Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Văn phòng 
Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của nghị định số 61/2018/NĐ-
CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một 
cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính. 
- Thông tư số 50/2015/TT-BGTVT ngày 23 tháng 9 năm 2015 Hướng dẫn thực 
hiện một số điều của Nghị định số 11/2010/NĐ-CP ngày 24 tháng 02 năm 2010 
của Chính phủ quy định về quản lý và bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông đường 
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bộ.  
- Thông tư số 35/2017/TT-BGTVT ngày 09 tháng 10 năm 2017 của Bộ Giao 
thông vận tải sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 50/2015/TT-BGTVT 
ngày 23 tháng 9 năm 2015 của Bộ Giao thông vận tải. 
- Quyết định số 09/2014/QĐ-UBND ngày ngày 20 tháng 02 năm 2014 của Ủy 
ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh ban hành Quy định về thi công xây dựng 
công trình thiết yếu trong phạm vi bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ 
trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh. 
- Quyết định số 30/2018/QĐ-UBND ngày 04 tháng 9 năm 2018 Sửa đổi, bổ sung 
một số điều tại Quyết định số 09/2014/QĐ-UBND ngày 20 tháng 02 năm 2014 
của Ủy ban nhân dân thành phố quy định về thi công xây dựng công trình thiết 
yếu trong phạm vi bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ. 
- Quyết định số 453/QĐ-UBND ngày 31 tháng 01 năm 2019 của Ủy ban nhân 
dân Thành phố về việc công bố thủ tục hành chính đặc thù trong lĩnh vực đường 
bộ thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Giao thông vận tải. 
- Quyết định số 15032/QĐ-UBND ngày 13 tháng 11 năm 2023 của Ủy ban nhân 
dân Thành phố Thủ Đức về ủy quyền cho Trung tâm Hành chính công thực hiện 
một số nhiệm vụ, quyền hạn của Ủy ban nhân dân Thành phố Thủ Đức. 
- Quyết định số 15031/QĐ-UBND ngày 13 tháng 11 năm 2023 của Chủ tịch Ủy 
ban nhân dân thành phố Thủ Đức về ủy quyền cho Giám đốc Trung tâm Hành 
chính công. 
- Quyết định số 5395/QĐ-UBND ngày 25 tháng 12 năm 2019 của Ủy ban nhân 
dân Thành phố Hồ Chí Minh về việc phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục 
hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận của Ủy ban nhân dân quận, huyện. 
- Hướng dẫn số 6460/HD-SGTVT ngày 12 tháng 11 năm 2028 của Sở Giao 
thông vận tải về thực hiện một số nội dung của Quy định về thi công xây dựng 
công trình thiết yếu trong phạm vi bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ 
trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh. 

 6. BIỂU MẪU  
Stt Mã hiệu Tên biểu mẫu 

Hệ thống biểu mẫu theo Thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018: 
1 BM 01 Mẫu Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả. 
2 BM 02 Mẫu Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (nếu có) 
3 BM 03 Mẫu Phiếu từ chối tiếp nhận giải quyết hồ sơ (nếu có) 
4 BM 04 Mẫu Phiếu xin lỗi và hẹn lại ngày trả kết quả 
5 BM 05 Mẫu Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ 
6 BM 06 Mẫu Sổ theo dõi hồ sơ 

7  
Đơn đề nghị xây dựng công trình (theo mẫu tại Phụ lục 2 ban hành 
kèm theo Quyết định số 09/2014/QĐ-UBND ngày ngày 20 tháng 
02 năm 2014) 

 



8 

UBND  
TP THỦ ĐỨC 
TRUNG TÂM  

HÀNH CHÍNH CÔNG 

QUY TRÌNH 
Thủ tục chấp thuận xây dựng công 
trình thiết yếu trong phạm vi bảo vệ 
kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ 

Mã hiệu: QT-01/HCC 

Lần ban hành: 02 

Ngày ban hành:    /    /2024 
 

 

   

7.  HỒ SƠ CẦN LƯU  
Stt Tên biểu mẫu 
1  Hệ thống biểu mẫu theo Thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 
2  Thành phần hồ sơ theo mục 5.2 
3  Kết quả giải quyết TTHC 
4  Các hồ sơ khác phát sinh trong quá trong quá trình giải quyết TTHC (nếu có) 

 
 

MẪU ĐƠN ĐỀ NGHỊ XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH TRONG PHẠM VI BẢO VỆ 
KẾT CẤU HẠ TẦNG GIAO THÔNG ĐƯỜNG BỘ 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 09/2014/QĐ-UBND ngày 20 tháng 02 năm 2014 của 
Ủy ban nhân dân thành phố) 

TÊN CƠ QUAN ĐƠN VỊ (1) 
CHỦ ĐẦU TƯ (2) 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 
NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
--------------- 

Số: …….. 
V/v: đề nghị chấp thuận xây 
dựng công trình …..(3) 

TP. Hồ Chí Minh, ngày … tháng … năm 201… 

  
Kính gửi: ……………….. (4) 

- Căn cứ Nghị định số 11/2010/NĐ-CP ngày 24 tháng 02 năm 2010 của Chính phủ Quy 
định về quản lý và bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ; 
- Căn cứ Thông tư số 39/2011/TT-BGTVT ngày 18 tháng 5 năm 2011 của Bộ trưởng Bộ 
Giao thông vận tải hướng dẫn thực hiện một số điều của Nghị định số 11/2010/NĐ-
CP ngày 24 tháng 02 năm 2010 của Chính phủ Quy định về quản lý và bảo vệ kết cấu hạ 
tầng giao thông đường bộ; 
- Căn cứ Quy định về thi công xây dựng công trình thiết yếu trong phạm vi bảo vệ kết 
cấu hạ tầng giao thông đường bộ trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh ban hành kèm 
theo Quyết định số    /QĐ-UBND ngày   tháng     năm 2013 của Ủy ban nhân dân Thành 
phố Hồ Chí Minh; 
- (….5……) 
- (…..2…..) đề nghị được chấp thuận xây dựng công trình (….6….) trong phạm vi bảo 
vệ kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ của (…..7…..). 
Gửi kèm theo các tài liệu sau: 
- Hồ sơ thiết kế của (….6….); 
- Bản sao (….8….) Báo cáo kết quả thẩm tra Hồ sơ thiết kế của (….6…) do (….9….) 
thực hiện. 
- (….10…) 
- (…..2….) cam kết tự di chuyển hoặc cải tạo công trình và không đòi bồi thường khi 
ngành đường bộ có yêu cầu di chuyển hoặc cải tạo; đồng thời, hoàn chỉnh các thủ tục 
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theo quy định của pháp luật có liên quan để công trình được triển khai xây dựng trong 
thời hạn có hiệu lực của Văn bản chấp thuận. 
Địa chỉ liên hệ:………. 
Số điện thoại:……….. 
  Nơi nhận: 
- Như trên; 
- ……………….; 
- Lưu VT. 

(……2……) 
QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA 

NGƯỜI KÝ 
(ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 

 Hướng dẫn nội dung ghi trong Công văn đề nghị 
(1) Tên tổ chức hoặc cơ quan cấp trên của đơn vị hoặc tổ chức đứng Đơn đề nghị (nếu 
có) 
(2) Tên đơn vị hoặc tổ chức đứng Đơn đề nghị chấp thuận xây dựng công trình. 
(3) Ghi vắn tắt tên công trình, tên đường, địa điểm; ví dụ “Chấp thuận xây dựng đường 
ống cấp nước sinh hoạt trong phạm vi bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ của 
đường Điện Biên Phủ, thuộc địa bàn quận Bình Thạnh” 
(4) Tên cơ quan chấp thuận cho phép xây dựng công trình (Sở Giao thông vận tải hoặc 
Ủy ban nhân dân các quận, huyện) 
(5) Văn bản cho phép chuẩn bị đầu tư hoặc phê duyệt đầu tư công trình của cấp có thẩm 
quyền. 
(6) Ghi rõ, đầy đủ tên, nhóm dự án của công trình. 
(7) Ghi rõ tên đường, cấp kỹ thuật của đường hiện tại và theo quy hoạch, lý trình, phía 
bên trái hoặc bên phải tuyến đường, các vị trí cắt ngang qua đường (nếu có). 
(8) Bản sao có xác nhận của chủ công trình (nếu công trình xây lắp qua cầu, hầm hoặc 
các công trình đường bộ phức tạp khác). 
(9) Tổ chức tư vấn (độc lập với tổ chức tư vấn lập Hồ sơ thiết kế) được phép hành nghề 
trong lĩnh vực công trình đường bộ. 
(10) Các tài liệu khác nếu (….2….) thấy cần thiết./. 
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